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ประเด็นยุทธศาสตร  เปาประสงค  และกลยุทธ   

ของกองพัฒนานักศึกษา 
.----------------------------- 

ปรัชญา 
 พัฒนานักศึกษาใหมีความไดเปรียบเชิงเปรียบเทียบ (Comparative Advantage)    เพื่อ

ความอยูรอดในสังคมแหงการแขงขัน (Competitive Society)  

 
วิสัยทัศน 

1. เปนหนวยงานหลักที่สนับสนุนและสงเสริมใหคณะวิชา  และศูนยการศึกษา  พัฒนานักศึกษาใหมี

ศักยภาพ (Potential  Resources)  ในสาขาที่มีความเชี่ยวชาญเปนเลิศ 

2. สรางสรรคและพัฒนาวัฒนธรรมของมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิตเพื่อการเรียนรูอยางตอเนื่องใน

รูปแบบของทักษะชีวิต (Life  Skill)  และทักษะทางสังคม  (Socialization Skill)   

  
พันธกิจ 

1. สงเสริมการจัดกิจกรรมนักศึกษาที่ครบถวนและสอดคลองกับคุณลักษณะที่พึงประสงคทั้งใน

มหาวิทยาลัยฯ และนอกมหาวิทยาลัยฯ   

2. ใหบริการความตองการจําเปนที่เอื้อตอการพัฒนาการเรียนรูและสงเสริมคุณภาพชีวิตแกนักศึกษา

ของมหาวิทยาลัยฯ 

3. ใหบริการดานความรูและทักษะเพื่อพัฒนาประสบการณทางวิชาชีพแกนักศึกษาและศิษยเกา 

4. สรางเครือขายความรวมมือในทางดานงานกิจการนักศึกษาเพื่อมุงสูความเปนสากล 
 
ประเด็นยุทธศาสตร 

1. สงเสริม  สนับสนุนการพัฒนาคุณภาพรูปแบบกิจกรรมเพื่อใหเกิดการเรียนรูตลอดชีวิต  และใหมี

การสรางเครือขายความรวมมือกับองคกรในระดับประเทศ และระดับสากล 

2. สงเสริมพัฒนาระบบการใหบริการในลักษณะ  Service  Mind 

 
เปาประสงค 

1. นักศึกษามีโอกาสเขารวมกิจกรรมเพื่อพัฒนาใหเกิดทักษะการเรียนรูในระดับประเทศ และระดับ

สากล 

2. พัฒนาบุคลากรใหมีความรู  ทักษะการใหบริการ  มีคุณธรรม  จริยธรรมตามจรรยาบรรณวิชาชีพ 

 
กลยุทธ 

1. สงเสริม  สนับสนุน  การจัดกิจกรรมนักศึกษาที่ดํารงเอกลักษณความเปนไทยใหมุงสูความเปน

สากล 

2. สงเสริม  สนับสนุนและพัฒนาทักษะ  ความรู   ความสามารถของบุคลากรในการใหคําแนะนําการ

บริการแกนักศึกษา 
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กิจกรรมนักศึกษา   หมายถึง   กิจกรรมใด ๆ ที่ทางมหาวิทยาลัยฯ  จัดขึ้นเพื่อใหนักศึกษาไดเขาไปมี

สวนรวมซึ่งไมเกี่ยวของกับกิจกรรมการเรียนการสอนโดยตรง  โดยไมมีหนวยกิตและมีจุดมุงหมายเพื่อสงเสริม

พัฒนาการดานบุคลิกภาพ  ทัศนคติของนักศึกษา  แบงออกเปน  2  ประเภท  คือกิจกรรมเสริมหลักสูตร  และ

กิจกรรมนอกหลักสูตร    

กิจกรรมเสริมหลักสูตร  หมายถึง  กิจกรรมตาง ๆ  ที่นักศึกษาหรืออาจารยประจําวิชารวมกันจัดทํา

ขึ้นเพื่อตอบสนอง  เสริมการเรียนการสอนในวิชาตาง ๆ   

กิจกรรมนอกหลักสูตร  หมายถึง  กิจกรรมตาง ๆ  ที่คณะวิชา / ศูนยการศึกษา  กองพัฒนานักศึกษา  

องคการบริหารนักศึกษา  สภานักศึกษา  คณะวิชา / ศูนยการศึกษา  หรือชมรมตาง ๆ  รวมกันจัดขึ้นโดยเปน

กิจกรรมที่ไมเกี่ยวกับกิจกรรมการเรียนการสอนในชั้นเรียน  หรือหลักสูตรโดยตรง  เปนกิจกรรมที่ผูเขารวมจะมี

โอกาสไดรับการพัฒนาสติปญญา  สังคม  อารมณ  รางกายและคุณธรรมจริยธรรมสอดคลองกับคุณลักษณะ

บัณฑิตที่พึงประสงค  5  ประการ  ไดแก 

 1)  ความรู 

  1.1  มีความรู  ความสามารถในสาขาวิชาชีพอยางดี  สามารถนําไปประยุกตใชในสังคมได 

  1.2  มีทักษะการใช   IT  ในการแสวงหาความรูเพิ่มเติม 

  1.3  มีความสามารถในการแสวงหาความรูดวยตนเองได  และมีความใผรูอยูเสมอ 

 2)  ทักษะการคิด 

  2.1  มีวินัยในตนเองและเครารพกฎระเบียบ  ขอบังคับของมหาวิทยาลัยและสังคม 

2.2  รูความหมาย  คุณคา  มีความภาคภูมิใจและตระหนักถึงบทบาทของตนเองในการ

อนุรักษ  และถายทอดวัฒนธรรมของชาติและทองถิ่น 

 3)  ทักษะความสัมพันธระหวางบุคคลและความรับผิดชอบ 

3.1  มีความรับผิดชอบตอครอบครัวและสังคม  มีความซื่อสัตยสุจริตลดความเห็นแกตัว  

หลีกหนีความชั่วและมีความละอายตอการกระทําผิด  สามารถครองตนอยูในสังคมได

อยางเต็มภาคภูมิ 

3.2  รู  เขาใจ  และรับผิดชอบตอปญหาสังคม  คํานึงถึงประโยชนสวนรวมเปนหลัก  เพื่อให

สังคมและตนเองไดรับประโยชนรวมกัน 

 4)  ทักษะการวิเคราะหและการสื่อสาร 

4.1  มีการคิดเชิงวิเคราะห  มีวิจารณญาณในการคิดแกปญหาวาส่ิงใดสมควรทํา  ส่ิงใดไม

สมควรทํา  รูจักฟง  รูจักพูด  รูจักกลาที่จะแสดงความคิดเห็นของตนเอง  รูจักกาลเทศะ 

 5)  การพัฒนาคุณธรรมและจริยธรรม   

  5.1  มีคุณธรรม  และจริยธรรม  เครารพในจรรยาบรรวิชาชีพ 

ดังนั้นในการจัดกิจกรรมของคณะวิชา  ศูนยการศึกษา  กองพัฒนานักศึกษา  องคการบริหารนักศึกษา  และสภา

นักศึกษาจะตองจัดกิจกรรมนักศึกษาใหครบอยางนอย  6  ประเภท  ดังตอไปนี้ 

 1)  กิจกรรมวิชาการ 

 2)  กิจกรรมกีฬาและการสงเสริมสุขภาพ 

 3)  กิจกรรมบําเพ็ญประโยชนและรักษาสิ่งแวดลอม 
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 4)  กิจกรรมนันทนาการ 

 5)  กิจกรรมสงเสริมศิลปวัฒนธรรม 

 6)  กิจกรรมสงเสริมประชาธิปไตย 

โดยอาจพิจารณาประกาศกระทรวงศึกษาธิการ  เร่ือง มาตรฐานการอุดมศึกษา  ดังตอไปนี้ 

 
หนา ๕ 

เลม ๑๒๓ ตอนที่ ๑๐๕ ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๐ ตุลาคม ๒๕๔๙ 
ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ 

เร่ือง มาตรฐานการอุดมศึกษา 

 

ตามที่ พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๕  มาตรา 

๓๔ กําหนดใหคณะกรรมการการอุดมศึกษาจัดทํามาตรฐานการอุดมศึกษาที่สอดคลองกับความตองการตาม

แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ และสอดคลองกับมาตรฐานการศึกษาของชาติโดยคํานึงถึงความเปน

อิสระและความเปนเลิศทางวิชาการของสถาบันอุดมศึกษาคณะกรรมการการอุดมศึกษาจึงไดดําเนินการจัดทํา

มาตรฐานการอุดมศึกษาเพื่อใชเปนกลไกระดับกระทรวง ระดับคณะกรรมการการอุดมศึกษา และระดับ

หนวยงานเพื่อนําไปสูการกําหนดนโยบายของสถาบันอุดมศึกษาในการพัฒนาการอุดมศึกษาตอไปอาศัยอํานาจ

ตามความในมาตรา ๘ แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ กระทรวงศึกษาธิการพ.ศ. ๒๕๔๖ 

รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการโดยคําแนะนําของคณะกรรมการการอุดมศึกษาในคราวประชุมครั้งที่ ๗/

๒๕๔๙ เมื่อวันที่ ๖ กรกฎาคม ๒๕๔๙ จึงประกาศมาตรฐานการอุดมศึกษาไวดังตอไปนี้ 
มาตรฐานการอุดมศึกษา ประกอบดวย มาตรฐาน ๓ ดาน ๑๒ ตัวบงช้ี ดังนี ้
๑. มาตรฐานดานคุณภาพบัณฑิต 

บัณฑิตระดับอุดมศึกษาเปนผูมีความรู มีคุณธรรม จริยธรรม มีความสามารถในการเรียนรูและพัฒนา

ตนเอง สามารถประยุกตใชความรูเพื่อการดํารงชีวิตในสังคมไดอยางมีความสุขทั้งทางรางกายและจิตใจ มีความ

สํานึกและความรับผิดชอบในฐานะพลเมืองและพลโลก 
ตัวบงช้ี 
๑.๑ บัณฑิตมีความรู ความเชี่ยวชาญในศาสตรของตน สามารถเรียนรู สรางและ 

ประยุกตใชความรูเพื่อพัฒนาตนเอง สามารถปฏิบัติงานและสรางงานเพื่อพัฒนาสังคมใหสามารถแขงขันไดใน

ระดับสากล 

๑.๒ บัณฑิตมีจิตสํานึก ดํารงชีวิต และปฏิบัติหนาที่ตามความรับผิดชอบ โดยยึดหลัก 

คุณธรรม จริยธรรม 

๑.๓ บัณฑิตมีสุขภาพดีทั้งดานรางกายและจิตใจ มีการดูแล เอาใจใส รักษาสุขภาพ 

ของตนเองอยางถูกตอง เหมาะสม 
๒. มาตรฐานดานการบริหารจัดการการอุดมศึกษา 

มีการบริหารจัดการการอุดมศึกษาตามหลักธรรมาภิบาล และพันธกิจของการอุดมศึกษาอยางมีดุลย

ภาพ 
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ก. มาตรฐานดานธรรมาภิบาลของการบริหารการอุดมศึกษามีการบริหารจัดการการอุดมศึกษาตาม
หลักธรรมาภิบาล โดยคํานึงถึงความหลากหลายและความเปนอิสระทางวิชาการ 
ตัวบงช้ี 
(๑) มีการบริหารจัดการบุคลากรที่มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล มีความยืดหยุนสอดคลองกับความตองการที่

หลากหลายของประเภทสถาบันและสังคมเพื่อเพิ่มศักยภาพในการปฏิบัติงานอยางมีอิสระทางวิชาการ 

(๒) มีการบริหารจัดการทรัพยากรและเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารที่มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

คลองตัว โปรงใสและตรวจสอบได มีการจัดการศึกษาผานระบบและวิธีการตาง ๆ อยางเหมาะสมและคุมคาคุม

ทุน 

(๓) มีระบบการประกันคุณภาพเพื่อนําไปสูการพัฒนาคุณภาพและมาตรฐานการอุดมศึกษาอยางตอเนื่อง 
ข. มาตรฐานดานพันธกิจของการบริหารการอุดมศึกษา 
การดําเนินงานตามพันธกิจของการอุดมศึกษาทั้ง ๔ ดาน อยางมีดุลยภาพ โดยมีการประสานความรวมมือรวม

พลังจากทุกภาคสวนของชุมชน และสังคมในการจัดการความรู 
ตัวบงช้ี 
(๑) มีหลักสูตรและการเรียน การสอนที่ทันสมัย ยืดหยุน สอดคลองกับความตองการที่หลากหลายของประเภท

สถาบันและสังคม โดยใหความสําคัญกับการพัฒนาคุณภาพผูเรียนแบบผูเรียนเปนสําคัญ เนนการเรียนรูและ

การสรางงานดวยตนเองตามสภาพจริง ใชการวิจัยเปนฐาน มีการประเมินและใชผลการประเมินเพื่อพัฒนา

ผูเรียน และการบริหารจัดการหลักสูตร ตลอดจนมีการบริหารกิจการนิสิตนักศึกษาที่เหมาะสม สอดคลองกับ

หลักสูตรและการเรียน การสอน 

 (๒) มีการวิจัยเพื่อสรางและประยุกตใชองคความรูใหมที่เปนการขยายพรมแดนความรูและทรัพยสินทางปญญา

ที่เชื่อมโยงกับสภาพเศรษฐกิจ สังคม วัฒนธรรมและสิ่งแวดลอมตามศักยภาพของประเภทสถาบัน มีการสราง

เครือขายความรวมมือระหวางสถาบันอุดมศึกษาทั้งในและตางประเทศเพื่อพัฒนาความสามารถในการแขงขัน

ไดในระดับนานาชาติของสังคมและประเทศชาติ 

(๓) มีการใหบริการวิชาการที่ทันสมัย เหมาะสม สอดคลองกับความตองการของสังคมตามระดับความเชี่ยวชาญ

ของประเภทสถาบัน มีการประสานความรวมมือระหวางสถาบันอุดมศึกษากับภาคธุรกิจอุตสาหกรรมทั้งในและ

ตางประเทศ เพื่อเสริมสรางความเขมแข็งและความยั่งยืนของสังคมและประเทศชาติ 

(๔) มีการอนุรักษ ฟนฟู สืบสาน พัฒนา เผยแพร วัฒนธรรม ภูมิปญญาทองถิ่นเพื่อเสริมสรางความรู ความเขาใจ

และความภาคภูมิใจในความเปนไทย มีการปรับใชศิลปะ วัฒนธรรม 

ตางประเทศอยางเหมาะสม เพื่อประโยชนในการพัฒนาสังคมและประเทศชาติ 
๓. มาตรฐานดานการสรางและพัฒนาสังคมฐานความรู และสังคมแหงการเรียนรู 
การแสวงหา การสรางและการจัดการความรูตามแนวทาง/หลักการอันนําไปสูสังคมฐานความรู และสังคมแหง

การเรียนรู 
ตัวบงช้ี 
๓.๑ มีการแสวงหา การสราง และการใชประโยชนความรู ทั้งสวนที่เปนภูมิปญญาทองถิ่นและเทศ เพื่อเสริมสราง

สังคมฐานความรู 
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๓.๒ มีการบริหารจัดการความรูอยางเปนระบบ โดยใชหลักการวิจัยแบบบูรณาการหลักการแลกเปลี่ยนเรียนรู 

หลักการสรางเครือขาย และหลักการประสานความรวมมือรวมพลังอันนําไปสูสังคมแหงการเรียนรู 
ขั้นตอนการเสนอโครงการ 

 
นักศึกษาจัดทําโครงการ 
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เสนออาจารยท่ีปรึกษา  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เสนอประธานหลักสูตร 
(หลักสูตร )

เสนอผูอํานวยการศูนย
การศึกษา 

(ศูนยการศึกษานอกสถาบัน) 

เสนอผูอํานวยการกองพัฒนา
นักศึกษา 

(ไดแก  กองพัฒนานักศึกษา , 
องคการบริหารนักศึกษาภาค
ปกติ , สภานักศึกษา , ชุมนุม , 

ชมรม) 

 

เสนอคณะบดี 
(หลักสูตร ) เสนอรองอธิการบดีฝายศูนย

การศึกษานอกสถาบัน 
 

 
เสนอรองฝายวิชาการ 

 

 

 
เสนอกองนโยบายและแผน 

 

 

 
เสนอผูอํานวยการฝายการเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เสนอรองอธิการบดีฝาย
กิจการนักศึกษา 

 

เสนออธิการบดี 

(เงินบกศ. กิจกรรมนักศึกษาภาคปกติ  
และเงินบริหารกายเพื่อสุขภาพ) 
รับเร่ืองคืน ณ ฝายเลขากองพัฒนา

นักศึกษา 

(เงินงบแผนดิน , เงินบํารุงการศึกษา และ
เงินอ่ืน ๆ ) 

สํานักงานอธิการบดีจะสงเร่ืองคืน ให
เจาของโครงการเอง 
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ขั้นตอนการเบกิจายงบประมาณ 

ประเภทเงินบกศ. กิจกรรมนักศึกษาภาคปกติ  และเงินบริหารกายเพื่อสุขภาพ 
 

 

การสํารองจายเงินไปกอน ยืมเงินสํารองจาย 
(กอนงานเริ่ม) 

มีมีมี 2 
วิมธี 2  วิธี
มี 2 ขั้นตอน 

 

 

 

 

 
ฝายการเงิน 

กองพัฒนานักศึกษา 
โครงการอนุมัติแลวจัด

กิจกรรม 
 

 

 
รวบรวมเอกสารการเบิกจาย

ทําสรุปสงเบิก  
(พรอมแนบเอกสารการเงิก

จายตัวจริง) 
หลังเสร็จสิ้นโครงการไมเกิน 

30 วัน 

 
จัดกิจกรรม  

 

 
รวบรวมเอกสารการเบิกจาย

ทําสรุปสงเบิก  
(พรอมแนบเอกสารการเงิก

จายตัวจริง) 
หลังเสร็จสิ้นโครงการไมเกิน 

30 วัน 

 

 

 

 
ฝายเลขา  กองพัฒนานักศึกษา 

 

 

 เสนอผูอํานวยกองพัฒนา
นักศึกษา 

ฝายเลขา  กองพัฒนานักศึกษา  

 

 
เสนอรองอธิการบดีฝาย

กิจการนักศึกษา 
เสนอผูอํานวยกองพัฒนา

นักศึกษา 
 

 

 
ฝายการเงิน  

 กองพัฒนานักศึกษา 
(รับเงิน) 

เสนอรองอธิการบดีฝาย
กิจการนักศึกษา 
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                                ขั้นตอนการสรุปโครงการ 
 

กรอกแบบฟอรมปะหนา 
สรุปโครงการ 

 

 

 

 

แนบสําเนาโครงการ 
ท่ีไดรับการอนุมัติแลว 

สรุปโครงการตามแบบฟอรม 

กรอกรายละเอียด 
การใชจายงบประมาณ 

ตามหมวด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
แนบเอกสารการเบิกจายตัวจริง 

(โดยเรียงตามรายการที่สรุปไวใน
แบบฟอรม) 

 

 

 

 

 
สงใหคณบดี หรือ 

ผูอํานวยการศูนยเซนต 
 

 

 
สงฝายเลขานุการ 
กองพัฒนานักศึกษา 

 

 

 

สงฝายการเงิน 
ของกองพัฒนานักศึกษา  
ตรวจสอบความถูกตอง 

 

 

 

 

เสนอผูอํานวยการ 
กองพัฒนานักศึกษา 
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ขั้นตอนการขอจัดต้ังชมรม 
เสนอรองอธิการบดี 
ฝายกิจการนักศึกษา 

 

 จัดทําโครงการ 
เพื่อขออนุมัติการจัดต้ังชมรม  

 

 
มีการแตงตั้งกรรมการ
ดําเนินงานและสมาชิก
อยางนอย 50  คนขึ้นไป 

 

 

 

มีอาจารยที่ปรึกษาชมรม 

สงฝายเลขานุการ 
กองพัฒนานักศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 เสนอผูอํานวยการ 
กองพัฒนานักศึกษา 

เสนอรองอธิการบดีฝาย
กิจการนักศึกษา 

 

 

 

 

 

 

โครงการอนุมัติ และรับคําสั่ง
แตงตั้งชมรม 

 

 

 

 
กรอกขอมูลในระบบ 

E-Activity 
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แนวทางการจดักิจกรรมและเกณฑการสนับสนุนงบประมาณ 
 1)  กิจกรรมอาสาพัฒนาหรือบําเพ็ญประโยชน 
  เปนโครงการที่นักศึกษาจัดกิจกรรในลักษณะไปอาสาพัฒนาหรือบําเพ็ญประโยชนตอสังคม  

ชุมชน  เพื่อเพิ่มพูนความรู  ทักษะ  (ดานวิชาการ  วิชาชีพ  วิชาชีวิต)  เรียนรู  ใฝรู  ตลอดชีวิต  มีสติปญญาและ

วิจารณญาณ  มีวิธีคิดอยางเปนระบบ  และสามารถแกไขปญหาได  และไดรับประสบการณจากการปฏิบัติงาน

เพื่อเสริมเติมเต็มใหเปนคนที่สมบูรณพรอมในทุกดาน 

 
คาใชจายที่ใหการสนับสนุน 
 1)  คาเบี้ยเลี้ยงหรือคาอาหารทําการลวงเวลา  คาที่พักและคาพาหนะอาจารยที่ปรึกษาไมเกินอัตร

ตามที่ทางราชการกําหนด  และสนับสนุนไมเกิน 2 คน / โครงการ 

 2)  คาอาหารนิสิตนักศึกษา 

  ก.  กรณีจัดกิจกรรมโครงการภายในสถาบันสนับสนุนคาอาหารของนักศกึษาผูดําเนิน

โครงการและผูเขารวมโครงการ  อัตราไมเกิน 60 บาท/คน/วัน 

  ข.  กรณีจัดกิจกรรมโครงการภายนอกสถาบัน  สนับสนุนคาอาหารของนักศึกษาผูดําเนิน

โครงการและผูเขารวมโครงการ  อัตราไมเกิน  100  บาท/คน/วัน 

 3)  คาพาหนะ 

  ก.  กรณีเดินทางโดยรถยนตโดยสารใหเบิกจายในอัตรารถยนตโดยสารประจําทางระหวาง

จังหวัด  ในอัตราไมเกินคาพาหนะรถประจําทางลักษณะรถมาตรฐาน 1 (ข)  รถโดยสารปรับอากาศชั้น 1 

  ข.  กรณีเดินทางโดยรถไฟใหเบิกจายในอัตราขั้นตําสุดของรถแตละประเภท  และกรณี

เดินทางเปนหมูคณะใหทําหนังสือขอสวนลด 

  ค.  กรณีเชารถรับ  - สงในการเดินทางไปปฏิบัติงานใหเบิกจายไมเกินอัตราต่ําสุดของทุกคน

รวมกัน 

  ง.  กรณีใชรถของสถาบัน  สนับสนุนคาเชื้อเพลงิและหลอล่ืนเทาที่จําเปนและประหยัด 

 4)  คาเตรียมคาย  1,500  บาท 

 5)  คาวัสดุกอสราง  (ไมเกิน  70 %  ของงบประมาณทั้งโครงการ) 

 6)  คาเชาอุปกรณ  เทาที่จายจริงอยางประหยัด 

 7)  คาวัสดุส้ินเปลืองเทาที่จายจริงอยางประหยัด 

 8)  คาตอบแทนวิทยากรตามสิทธิ์  ไมเกิน 3,000 บาท 

 9)  คาพิธีการ  ไมเกิน  500  บาท 

 10)  คาประชาสัมพันธและประเมินผล  ไมเกิน  1,000  บาท 

 11)  คาเวชภัณฑ  ไมเกิน  500  บาท 

 12)  คาลางและอัดภาพ  ไมเกิน  500  บาท   

 
2)  กิจกรรมศิลปะวัฒนธรรมและภูมิปญญาทองถิ่น 
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 เปนโครงการที่มีวันถุประสงคเพื่อทํานุบํารุงศิลปะ  วัฒนธรรมและภูมิปญญาทองถิ่นดวยการ

อนุรักษ  สงเสริม  เผยแพร  ปลูกฝงคานิยม  ความภูมิใจ  แลกเปลี่ยนศิลปะ  วัฒนธรรมขนบธรรมเนียมประเพณี

ไทย  มีจิตสํานึกและภาคภูมิใจในความเปนไทย  สามารถใชภูมิปญญาไทยในการพัฒนาประเทศ  ตระหนักใน

คุณคา  ศิลปะ  วัฒนธรรมและภูมิปญญาทองถิ่น  ลักษณะการดําเนินกิจกรรม  เชน  การเรียนรูวิถีชีวิตและ

สังคมไทย  การพัฒนา  การศึกษาระบบคิด  ความรู  ภูมิปญญาของแตละทองถิ่น  เพื่อนําไปสูการอนุรักษและ

พัฒนา 

 
คาใชจายที่ใหการสนับสนุน 
 1)  คาเบี้ยเลี้ยงหรือคาอาหารทําการลวงเวลา  คาที่พักและคาพาหนะอาจารยที่ปรึกษาไมเกินอัตร

ตามที่ทางราชการกําหนด  และสนับสนุนไมเกิน 2 คน / โครงการ 

 2)  คาอาหารนิสิตนักศึกษา 

  ก.  กรณีจัดกิจกรรมโครงการภายในสถาบันสนับสนุนคาอาหารของนักศกึษาผูดําเนิน

โครงการและผูเขารวมโครงการ  อัตราไมเกิน 60 บาท/คน/วัน 

  ข.  กรณีจัดกิจกรรมโครงการภายนอกสถาบัน  สนับสนุนคาอาหารของนักศึกษาผูดําเนิน

โครงการและผูเขารวมโครงการ  อัตราไมเกิน  100  บาท/คน/วัน 

 3)  คาที่พัก  อัตราไมเกิน  150 บาท / คน / วัน 

 4)  คาพาหนะ 

  ก.  กรณีเดินทางโดยรถยนตโดยสารใหเบิกจายในอัตรารถยนตโดยสารประจําทางระหวาง

จังหวัด  ในอัตราไมเกินคาพาหนะรถประจําทางลักษณะรถมาตรฐาน 1 (ข)  รถโดยสารปรับอากาศชั้น 1 

  ข.  กรณีเดินทางโดยรถไฟใหเบิกจายในอัตราขั้นตําสุดของรถแตละประเภท  และกรณี

เดินทางเปนหมูคณะใหทําหนังสือขอสวนลด 

  ค.  กรณีเชารถรับ  - สงในการเดินทางไปปฏิบัติงานใหเบิกจายไมเกินอัตราต่ําสุดของทุกคน

รวมกัน 

  ง.  กรณีใชรถของสถาบัน  สนับสนุนคาเชื้อเพลงิและหลอล่ืนเทาที่จําเปนและประหยัด 

 5)  คาตอบแทนวิทยากรตามสิทธิ์  ไมเกิน 3,000 บาท 

 6)  คาวัสดุส้ินเปลือง  ไมเกิน  1,500  บาท 

 7)  ใหการสนับสนุนคาเชาชุดการแสดง  ไมเกิน  3,000  บาท 

 8)  คาวัสดุประกอบการแสดง  ไมเกิน  2,000  บาท 

 9)  คาพิธีการ  ไมเกิน  500  บาท 

 10)  คาประชาสัมพันธและประเมินผล  ไมเกิน  1,000  บาท 

 11)  คาเวชภัณฑ  ไมเกิน  500  บาท 

 12)  คาลางและอัดภาพ  ไมเกิน  500  บาท   

 
 3)  กิจกรรมเสริมสรางและปลูกฝงคุณธรรม  จริยธรรม  และคานิยมที่ถูกตอง 
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  เปนโครงการที่มีวัตถุประสงคเพื่อปลูกฝง  เสริมสรางคานิยมที่ถูกตองดีงาม  มีคุณธรรม  

จริยธรรม  ความเอื้ออาทร  มีวินัย  ความรับผิดชอบ  การเปนผูนําใหเกิดขึ้นในตัวนิสิตนักศึกษา  เพื่อสามารถใช

ชีวิตอยูในสังคมอยางมีความสุข 

 

 
คาใชจายที่ใหการสนับสนุน 
 1)  คาเบี้ยเลี้ยงหรือคาอาหารทําการลวงเวลา  คาที่พักและคาพาหนะอาจารยที่ปรึกษาไมเกินอัตร

ตามที่ทางราชการกําหนด  และสนับสนุนไมเกิน 2 คน / โครงการ 

 2)  คาอาหารนิสิตนักศึกษา 

  ก.  กรณีจัดกิจกรรมโครงการภายในสถาบันสนับสนุนคาอาหารของนักศกึษาผูดําเนิน

โครงการและผูเขารวมโครงการ  อัตราไมเกิน 60 บาท/คน/วัน 

  ข.  กรณีจัดกิจกรรมโครงการภายนอกสถาบัน  สนับสนุนคาอาหารของนักศึกษาผูดําเนิน

โครงการและผูเขารวมโครงการ  อัตราไมเกิน  100  บาท/คน/วัน 

 3)  คาที่พัก  อัตราไมเกิน  150 บาท / คน / วัน 

 4)  คาพาหนะ 

  ก.  กรณีเดินทางโดยรถยนตโดยสารใหเบิกจายในอัตรารถยนตโดยสารประจําทางระหวาง

จังหวัด  ในอัตราไมเกินคาพาหนะรถประจําทางลักษณะรถมาตรฐาน 1 (ข)  รถโดยสารปรับอากาศชั้น 1 

  ข.  กรณีเดินทางโดยรถไฟใหเบิกจายในอัตราขั้นตําสุดของรถแตละประเภท  และกรณี

เดินทางเปนหมูคณะใหทําหนังสือขอสวนลด 

  ค.  กรณีเชารถรับ  - สงในการเดินทางไปปฏิบัติงานใหเบิกจายไมเกินอัตราต่ําสุดของทุกคน

รวมกัน 

  ง.  กรณีใชรถของสถาบัน  สนับสนุนคาเชื้อเพลงิและหลอล่ืนเทาที่จําเปนและประหยัด 

 5)  คาตอบแทนวิทยากรตามสิทธิ์  ไมเกิน 3,000 บาท 

 6)  คาวัสดุส้ินเปลือง  ไมเกิน  1,500  บาท 

 7)  คาพิธีการ  ไมเกิน  500  บาท 

 8)  คาประชาสัมพันธและประเมินผล  ไมเกิน  1,000  บาท 

 9)  คาเวชภัณฑ  ไมเกิน  500  บาท 

 10)  คาลางและอัดภาพ  ไมเกิน  500  บาท   

 
 4)  กิจกรรมสัมมนาเพื่อพัฒนารูปแบบกิจกรรมการเสริมสรางและพัฒนาศักยภาพนักศึกษา 
  เปนโครงการที่มีวัตถุประสงคเพื่อการพัฒนารูปแบบการดําเนินงานกิจกรรมนักศึกษาของแต

ละสถาบันใหบรรลุวัตถุประสงค 

 
คาใชจายที่ใหการสนับสนุน 
 1)  คาเบี้ยเลี้ยงหรือคาอาหารทําการลวงเวลา  คาที่พักและคาพาหนะอาจารยที่ปรึกษาไมเกินอัตร

ตามที่ทางราชการกําหนด  และสนับสนุนไมเกิน 2 คน / โครงการ 



 

คูมือกิจกรรมนักศึกษา  กองพัฒนานักศึกษา   

14

 2)  คาอาหารนิสิตนักศึกษา 

  ก.  กรณีจัดกิจกรรมโครงการภายในสถาบันสนับสนุนคาอาหารของนักศกึษาผูดําเนิน

โครงการและผูเขารวมโครงการ  อัตราไมเกิน 60 บาท/คน/วัน 

  ข.  กรณีจัดกิจกรรมโครงการภายนอกสถาบัน  สนับสนุนคาอาหารของนักศึกษาผูดําเนิน

โครงการและผูเขารวมโครงการ  อัตราไมเกิน  100  บาท/คน/วัน 

 3)  คาที่พัก  อัตราไมเกิน  150 บาท / คน / วัน 

 4)  คาพาหนะ 

  ก.  กรณีเดินทางโดยรถยนตโดยสารใหเบิกจายในอัตรารถยนตโดยสารประจําทางระหวาง

จังหวัด  ในอัตราไมเกินคาพาหนะรถประจําทางลักษณะรถมาตรฐาน 1 (ข)  รถโดยสารปรับอากาศชั้น 1 

  ข.  กรณีเดินทางโดยรถไฟใหเบิกจายในอัตราขั้นตําสุดของรถแตละประเภท  และกรณี

เดินทางเปนหมูคณะใหทําหนังสือขอสวนลด 

  ค.  กรณีเชารถรับ  - สงในการเดินทางไปปฏิบัติงานใหเบิกจายไมเกินอัตราต่ําสุดของทุกคน

รวมกัน 

  ง.  กรณีใชรถของสถาบัน  สนับสนุนคาเชื้อเพลงิและหลอล่ืนเทาที่จําเปนและประหยัด 

 5)  คาตอบแทนวิทยากรตามสิทธิ์  ไมเกิน 3,000 บาท 

 6)  คาวัสดุส้ินเปลือง  ไมเกิน  1,500  บาท 

 7)  คาพิธีการ  ไมเกิน  500  บาท 

 8  คาประชาสัมพันธและประเมินผล  ไมเกิน  1,000  บาท 

 9)  คาเวชภัณฑ  ไมเกิน  500  บาท 

 10)  คาลางและอัดภาพ  ไมเกิน  500  บาท   
 

 
การนํานักศึกษาไปนอกสถานศึกษา  จําแนกเปน  3  ประเภท  คือ 
 1)  การนํานักศึกษาไปนอกสถานศึกษาและไมคางคืน 

 2)  การนํานักศึกาไปนอกสถานศึกษาและคางคืน 

 3)  การนํานักศึกาไปนอกราชอาณาจักร 

 ดังนั้นในการนํานักศึกษาไปนอกสถานศึกษาจะตองไดรับอนุญาตจากหัวหนาสถานศึกษากอน ซึ่งใน

การไปนอกสถานศึกษาจะตองไดรับอนุญาตจากผูปกครองเปนหนังสือตามแบบที่กําหนดไวนี้ 
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ตัวอยาง 
แบบขออนุญาตผูปกครองนํานักศึกษาไปนอกสถานที่ 

สถานที่............................................................................ 

วันที่.............................เดือน.....................................พ.ศ.............................. 

เร่ือง  การนํานักศึกษาไปนอกสถานที่ 

เรียน  ....................................................................................... 

  ดวย (ชื่อสถานศึกษา)  ..........................................................................มีความประสงค 

จะขออนุญาตนํา (นาย , นางสาว)..................................................................ไปศึกษานอกสถานศึกษา  ใน

การไปครั้งนี้มีนักศึกษา  จํานวน..................................คน  มีอาจารยควยคุม................................คน  โดยมี

..................................................................................................................................เปนผูควบคุมไปเพื่อ 

.............................................................................ณ...............................จังหวัด..................................... 

เร่ิมออกเดินทางวันที่...........................เดือน.......................พ.ศ..........................เวลา..............................น. 

และจะไปตามเสนทางผาน.............................................................................โดยเฉพาะ........................... 

.................................................................จะพักคางที่.........................................และกลับถึงสถานศึกษา 

วันที่...................................เดือน.......................พ.ศ..........................เวลา.........................น. 

 

  จึงเรียนมาเพื่อขออนุญาตนํา (นาย , นางสาว)............................................................ 

ศึกษานอกสถานศึกษาในครั้งนี้พรอมกันนี้ไดแนบรายละเอียดการเดินทางมาดวยแลว 

 

     ขอแสดงความนับถือ 

 

 

      (รองศาสตราจารยพัชรี   สวนแกว) 

                              รองอธิการบดี   ปฏิบัติราชการแทน 

                         อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต 
 

 
โปรดกรอกแบบขางลางนี้แลวสงกลับคืนสถานศึกษา 
  ขาพเจา.........................................................................................................ผูปกครอง 

ของ……………………………………………………………..(..........) อนุญาต  (..........) ไมอนุญาต ให 

(นาย , นางสาว)..................................................................ไปศึกษานอกสถานศึกษาในครั้งนี้ 
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                    ลงชื่อ...........................................................................ผูปกครอง 

หมายเหตุ   โปรดขีดเครื่องหมาย   ในชองที่ตองการ   
 
 

แบบฟอรมการจัดกิจกรรมนักศึกษา  
 

บันทึกขอความ  

 

สวนราชการ     หนวยงาน  ......................................  โทร. ...................................... 

ที่      ...................../ ๒๕๕๒          วันที่    ................................................. 

เรื่อง   ขออนุมัติโครงการและงบประมาณ....................................... 

…………………………………………………………………………………………………………………...… 

เรียน  อธิการบดี 

            

  ตามที่ (หนวยงาน / ชุมนุม /  ชมรม ) จะจัดโครงการ............................................................เพื่อ

...............................................................ในวันที่..............................................  ณ ...................... 

นั้น 

ดังนั้นเพื่อใหการดําเนินงานดังกลาวเปนไปดวยความเรียบรอย  ทาง(หนวยงาน / ชุมนุม /  ชมรม ) จึง

ขออนุมัติโครงการและงบประมาณในการดําเนินงาน  จํานวน  ............................ บาท (.......................ตัว

หนังสือ....................................................) 

 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 

                                                                              

                                                                             (ชื่อ/ สกุล  ผูเสนอโครงการ) 

                                                                                                           ตําแหนง 

                                                                                                                

 

                                                                             (ชื่อ/ สกุล  ผูเสนอโครงการ) 

                                                                              ตําแหนง  ที่ปรึกษาโครงการ/ชุมนุม / ชมรม 
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ขั้นตอนการเขียนขออนุมติัโครงการ  

 
 

1. ช่ือหนวยงาน 

องคกรที่รับผิดชอบโครงการ คือ ชุมนุม ชมรม หรือกลุมกิจกรรมใดๆ ซึ่งเปนผูดูแลรับผิดชอบ

โครงการ หากเวลามีปญหา หรือมีการติดตอจากบุคคล/องคกรภายนอก สามารถติดตามและ

ตรวจสอบได  

2. ช่ือโครงการหรอืกิจกรรม 

ชื่อโครงการ เปนส่ิงสําคัญในการเขียนโครงการ ช่ือโครงการจะเปนตัวบอกใหเราไดทราบวา

จะทําโครงการประเภทไหน สามารถจูงใจผูที่จะเขารวมโครงการไดอยางมาก หรือบางครั้งก็ใชชื่อ

สถานที่เปนชื่อโครงการ ซึ่งจะทําใหเกิดความสอดคลองกับวัตถุประสงคของโครงการดวย ดังนั้น

นักศึกษาควรตั้งชื่อโครงการใหเหมาะสม  

3. หลักการและเหตผุล 
ยอหนาที่  1   เขียนปญหา /อุปสรรค ในการทําโครงการทีผ่านมา หรือการจัดโครงการที่

มีลักษณะคลายกัน 

ยอหนาที่  2   หลักการและเหตุผล คือการวิเคราะหขอเท็จจริงของสภาพปญหา หรือความจําเปน
ในการริเริ่มจัดทําโครงการดังกลาวขึ้นมา และสามารถอธิบายรายละเอียดหรือขอเท็จจริง เช่ือมโยงใหเห็น
ความสําคัญของประโยชนตาง ๆ ที่จะไดรับจากโครงการนี้ โดยตองใหเหตุผลอยางชัดเจนวาทําไมตองทํา
โครงการนี้ และโครงการนี้ทําแลวไดอะไร และหากไมทําจะเกิดผลเสียอยางไร  

ยอหนาที่  3  โครงการนี้สามารถนําไปบูรณาการไดกับวิชาอะไรไดบาง...... 
 

4. วัตถุประสงคของโครงการหรอืกิจกรรม 
เขียนแลวตองวัดได 

วัตถุประสงค คือการกําหนดเปาหมายปลายทางที่ตองการใหเกิดจากการดําเนินโครงการ 

ควรเขียนใหชัดเจน เขาใจงาย โดยบอกวาเมื่อไดดําเนินการตามโครงการเสร็จส้ินไปแลวจะเกิด

อะไรบาง โดยจะเขียนใหสอดคลองกับชื่อโครงการ หลักการและเหตุผล ส่ิงที่เกิดขึ้นนั้นจะตองวัดผล

และปฏิบัติไดหากมีวัตถุประสงคหลายประเด็นใหระบุเปนขอ ๆ และควรใหกระชับ  

5. วิธีการดําเนินการโครงการหรือกิจกรรม 
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ลักษณะการปฏิบัติงาน คือวิธีการที่จะชวยใหงานบรรลุวัตถุประสงค อาจเปนการกําหนดแผน

หรือกิจกรรมที่ตองทําใหชัดเจนเรียงตามลําดับกอนหลัง โดยเริ่มตั้งแตเสนอโครงการไปจนถึงขั้นตอน

สุดทายของโครงการเพื่อใหผูปฏิบัติสามารถดําเนินงานไดอยางถูกตอง และตอเนื่อง ดังนี้  

  
 ขั้นวางแผน (Plan) 
 ขั้นดําเนินงาน (Do) (ตองแนบกําหนดการ) 

กําหนดการ เปนส่ิงที่บงบอกวาแตละชวงเวลาเราจะทํากิจกรรมอะไรบางเปนการวางแผน

ลวงหนาในการจัดกิจกรรมทั้งนี้กําหนดการสามารถเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสม กําหนดการจะ

เปนสวนสําคัญในการเบิกจายงบประมาณเพราะจะเปนตัวบงชี้ระยะเวลาของกิจกรรมซึ่งจะตองนํามา

คํานวณกับคาใชจาย เชนคาวิทยากรจะตองดูวาใชเวลาในการบรรยายกี่ชั่วโมง คาอาหารจะดูจาก

จํานวนวันจํานวนมื้ออาหาร คาลวงเวลาเจาหนาที่ตาง ๆ ฯลฯ 

 ขั้นประเมินผล  (Check) 
-  (ตองวัดความพึงพอใจของผูเขารวมโครงการ และวัดความสําเร็จของโครงการ) 

 ขั้นปรับปรุง (Act) 
- ใหไปดูกิจกรรมในครั้งกอนทีเ่คยจัดมาวามีปญหาหรืออุปสรรคอะไรบาง 
 
 

6. ระยะเวลาการดําเนินการ (ระบุวันเดือนป) 

ระยะเวลาปฏิบัติงาน คือการกําหนดชวงเวลาของการปฏิบัติโครงการตั้งแตเร่ิมตนจนสิ้นสุด

โครงการ บางโครงการอาจจะปฏิบัติงานแควันเดียว หรือบางโครงการอาจจะใชเวลาหลายวันก็ได

แลวแตเราจะกําหนด ทั้งนี้ตองระวังดวยวาเวลาที่ใชหลายวันก็จะมีผลกระทบตองบประมาณที่มีจํากัด  

7. สถานที่ดําเนินการ 

สถานที่ปฏิบัติงาน คือสถานที่ที่ใชในการปฏิบัติงานตามโครงการควรระบุใหชัดเจนและ

เจาะจงจะไดทราบวามีการปฏิบัติงาน ณ ที่ใดหากไปปฏิบัติงาน ณ ตางจังหวัดก็ควรระบุ หมูบาน 

ตําบล อําเภอ จังหวัด ใหละเอียดชัดเจนเพราะพื้นที่ในแตละทองถิ่นนั้นกวางและอยูหางไกลกัน 

บางครั้งการคมนาคมไมสะดวก และควรทําแผนที่แนบไวดวยเพื่องายตอการเดินทางสําหรับผูที่

ตองการเดินทางสมทบ  

8. ผูเขารวมโครงการ (ตองระบุจาํนวนใหชัด) 

จํานวนผูเขารวมโครงการ คือการกําหนดจํานวนผูเขารวมโครงการวามีกี่คน เปนใครบาง มา

จากไหน เพื่อที่จะไดแบงแยกหนาที่วาใครจะทําสวนไหนครอบคลุมการปฏิบัติงานทั้งหมดครบถวน  
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9. งบประมาณ  ทั้ง In cash  และIn-kind  หนวยงานที่สนับสนุนงบประมาณ 
10. ผลที่คาดวาจะไดรับ 

ผลที่คาดวาจะไดรับ เปนการคาดหวังถึงผลของการดําเนินงานตามโครงการเมื่อ เราได

ดําเนินงานไปจนเสร็จส้ินโครงการแลว ดูวาใครไดประโยชนมากนอยตรงตามวัตถุประสงคที่กําหนดไว

หรือไม  

11. วิธีการประเมินผลโครงการ / กิจกรรม 

ประเมินผลโครงการ เมื่อโครงการดําเนินการเสร็จส้ินตองมีการประเมินผลเพื่อหาขอสรุปวา

การดําเนินการนั้นบรรลุวัตถุประสงคที่ไดกําหนดไวเพียงใดมีปญหาหรืออุปสรรคหรือไม เพื่อนําขอมูล

เหลานั้นมาปรับปรุงในการจัดโครงการในครั้งตอ ๆไป  

12. กําหนดตัวบงช้ีวัดความสําเร็จของโครงการ / กิจกรรม และเกณฑการประเมิน 
13. ช่ือและตําแหนงผูเสนอโครงการ 
14. อาจารยที่ปรึกษาโครงการ 
15. ช่ือและตําแหนงผูอนุมัติโครงการ 
16. วัน เดือน  ปที่อนุมัติโครงการ 
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สัญญายืมเงิน  บํารุงการศึกษา  (กิจกรรมนักศึกษา) 
      สัญญาเงินยืมเลขท่ี.......……………. 

      วันครบกําหนด……………………….. 
ยื่นตอ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต          

          

       ขาพเจา...........………......…………………........………….    ตําแหนง……………………........ 

สังกัดคณะ/ศูนย.................................    มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต  จังหวัดกรุงเทพมหานคร           

มีความประสงคขอยืมเงินจากกองพัฒนานักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต        

เพื่อเปนคาใชจายในการ...............................................................   ดังรายละเอียดตอไปน้ี 

                    

                    

                    

       (ตัวอักษร..........................................................)  รวมเงิน  (บาท) 
          

        ขาพเจาสัญญวาจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ  และจะนําใบสําคัญคูจายที่ถูกตองพรอมท้ังเงินเหลือจาย  (ถามี)  สงใชภายในกําหนดไว 

ในระเบียบการเบิกจายจากคลัง คือ ภายใน...........วันนับแตวันท่ีไดรับเงินน้ี ถาขาพเจาไมสงตามกําหนด  ขาพเจายินยอมใหหักเงินเดือน คาจาง เบี้ยหวัด  

บําเหน็จบํานาญ  หรือเงินอื่นใดที่ขาพเจาพึงไดรับจากทางราชการ ชดใชจํานวนเงินท่ียืมไปจนครบถวนไดทันที 

          

ลายมือชื่อ....................................................ผูยืม               วันท่ี.................................... 

          

เสนอ    รองอธิการบดีฝายกิจการนักศึกษา           

        ไดตรวจสอบแลว เห็นสมควรอนุมัติใหยืมตามใบยืมฉบับน้ีได      จํานวน............................บาท 

(...................................................................................................................)   

          

        ลงชื่อ.....................................................                 วันท่ี.................................... 

        (รองศาสตราจารยพัชรี  สวนแกว)      

 รองอธิการบดี  ท่ีไดรับมอบหมายจากอธิการบดี     

          มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต      

คําอนุมัติ 
          

        อนุมัติใหยืมตามเงื่อนไขขางตนได เปนเงิน...........................................บาท   

(..................................................................................................................)   

          

       ลงชื่อผูอนุมัติ..................................................            วันท่ี.................................... 

                 (รองศาสตราจารยพัชรี  สวนแกว)     

      รองอธิการบดี  ท่ีไดรับมอบหมายจากอธิการบดี     

                มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต      

ใบรับเงิน 
          

        ไดรับเงินยืมจํานวน..........................บาท  (.............................................................................) 
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ไปเปนการถูกตองแลว        

    ลงชื่อ.......................................................ผูรับเงิน          วันท่ี..................................... 

ใบเสนอราคา 
                                                                                                  เขียนที…่…..……………………….. 

                                                                                       วันที…่…...…..เดือน………………..พ.ศ………… 

        ขาพเจา………………………………….อาย…ุ……….ป  สัญชาติ………………เชื้อชาติ……………….. 

ชื่อ    ราน    หาง    บริษัท    หางหุนสวนจาํกัด…………………………………………………………………….. 

ทะเบยีนการคาเลขที…่………………………เลขประจําตัวผูเสียภาษอีากร……………………………………… 

ตั้งบานเรือนอยู เลขที่………….…ถนน…………………ตําบล……….………………….อําเภอ…….…………… 

จังหวัด………………………….…………..โทรศัพท………………………………………..   

ขอเสนอราคา…………………………………………………………...…………..ดังตอไปนี ้   

ลําดับที ่ จํานวน รายการ ราคา จํานวนเงิน 
หมาย
เหตุ 

  ตอหนวย   ตอหนวย       

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

       

รวมเปนเงนิทัง้สิ้น…………….………….บาท….…….ส.ต. (……...………….……………………………………) 

กําหนดสงของ/กําหนดแลวเสร็จ  ภายใน…………..…………วัน    กําหนดยืน่ราคาภายใน……….……………วัน 

       

(ลงชื่อ)………………………..…………….ผูตกลงราคา    (ลงชื่อ)……………...…………………….ผูเสนอราคา 
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      (………………...……………………..)                                (………..………………………….) 
 

ใบสําคัญรับเงิน 
 ที ่   มหาวทิยาลัยราชภัฏสวนดุสิต 

วันที่ .......... เดือน ...................พ.ศ …...… 

                      ขาพเจา ........................................................ที่อยู .............................................. 

แขวง .................... เขต …................จังหวัด................ ไดรับเงินจากมหาวิทยาลยัราชภัฏสวนดสิุต 

จํานวนเงิน 
ลําดับที่ รายการ 

บาท  ส.ต. 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

  รวมเปนเงิน     

    

                    จํานวนเงิน …...........................................(ตัวอักษร) 

                      (ลงชื่อ) ..................................................... ผูรับเงิน 

                       (ลงชื่อ) ..................................................... ผูจายเงิน 
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เอกสารสรุปโครงการ 

 
หนังสือขออนุญาตของกองพัฒนานักศึกษา 

มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต 

วันที่....................เดือน..........................................พ.ศ................ 

 

เรียน  อธิการบดี 

 

 ดวยกองพัฒนานักศึกษา  มีความประสงคจะขออนุมัติเงินคากิจกรรมนักศึกษา  เปนจํานวนเงิน

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . บ า ท . . . . . . . . . . . . . . . ส ต า ง ค  

(................................................................................................) 

เพื่อใชในโครงการ....................................................................................   ภาคปกติ    ภาคสมทบ  

ระหวางวันที่..........เดือน.........................................พ.ศ....................ถึงวันที่..........เดือน

...................................พ.ศ............. 

 ตามที่ประชุมสภานักศึกษา ครั้งที่..........วันที่.............เดือน.............................พ.ศ........................... 

ไดพิจารณาอนุมัติแลว  ซ่ึงที่ประชุมคณะกรรมการการเงินคากิจกรรมนักศึกษาครั้งที่..........วันที่........................

เดือน..................พ.ศ......................ไดพิจารณาอนุมัติแลว   ดังหลักฐานที่แนบมา 

 

 เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

 .......................................รองคณบดีฝายกิจการนักศึกษา / หัวหนาศูนย / ประธานสภานักศึกษา 

 .......................................เหรัญญิกเงินคากิจกรรมนักศึกษา 

 .......................................ผูอํานวยการสํานักกิจการนักศึกษา 

 .......................................รองอธิการบดีฝายกิจการนักศึกษา 

 .......................................กรรมการและเลขานุการการเงินคากิจกรรมนักศึกษา 

 

 

 ......................................................อธิการบดี 

  (รองศาสตราจารยพัชรี   สวนแกว) 

               รองอธิการบดี   ปฏิบัติราชการแทน 

            อธิการบดีมหาวทิยาลัยราชภัฏสวนดุสิต 

 

 

 



 

คูมือกิจกรรมนักศึกษา  กองพัฒนานักศึกษา   

24

 

 
หนางบใบสําคัญคากิจกรรมนักศึกษา  โครงการ

........................................................................................................ 
ประกอบรายงานการจายเงิน   คณะ / ศูนย /องคการบริหารนักศึกษา / ชมรม

.......................................................... 
วันที่...............เดือน....................................................พ.ศ................................ 

 

ประเภท
คาใชจาย 

หลักฐานการ
จายเงิน 

ลําดับ
ที่ 

รายการ 
(ระบุใหชัดเจนและแยกไวเปนขอ ๆ ) 

จํานวน
เงิน 

 หมายเหต ุ

    บาท สต.  
1.  คาวัสดุ       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

 
ลงช่ือ...........................................................................................ผูเบิก 
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วันที่..................เดือน.........................................พ.ศ........................... 

หนางบใบสําคัญคากิจกรรมนักศึกษา  โครงการ
........................................................................................................ 

ประกอบรายงานการจายเงิน   คณะ / ศูนย /องคการบริหารนักศึกษา / ชมรม
.......................................................... 

วันที่...............เดือน....................................................พ.ศ................................ 
 

ประเภท
คาใชจาย 

หลักฐานการ
จายเงิน 

ลําดับ
ที่ 

รายการ 
(ระบุใหชัดเจนและแยกไวเปนขอ ๆ ) 

จํานวน
เงิน 

 หมายเหต ุ

    บาท สต.  
2. คาใชสอย       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
3.  คาตอบแทน       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

 
ลงช่ือ...........................................................................................ผูเบิก 
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วันที่..................เดือน.........................................พ.ศ........................... 
 

     รูปแบบการเขียนสรุปโครงการหรือกิจกรรมของนิสิตนักศึกษา 
 

 

หนาปก 
1. ช่ือโครงการ 
2. หนวยงาน 
3. ผูรับผิดชอบโครงการ 

 
สวนที่ 1 

1. หนังสือขออนุญาตของกองพัฒนานักศึกษา 
2. หนางบใบสําคัญคากิจกรรมนักศึกษา  
3. สําเนาโครงการที่ไดรับการอนุมัติ 
4. สรุปผลการจัดกิจกรรม 

4.1 ช่ือโครงการหรือกิจกรรม 
4.2 ผูรับผิดชอบ 

  4.3 ระยะเวลาการดําเนินการ  (ระบุวัน เดือน ป) 
4.4 สถานที่ดําเนินการ 
4.5  ผูเขารวมโครงการ 

4.5.1  เปาหมาย 
-  นักศึกษา.......................................คน 
-  อาจารยและเจาหนาที่....................คน 
                         รวม..........................คน 

4.5.2 รวมจริง 
-  นักศึกษา.......................................คน 
-  อาจารยและเจาหนาที่....................คน 
                         รวม..........................คน 

(หมายเหตุ : สแกนรายชื่อนักศึกษาที่เขารวมโครงการพรอมลายเซ็นแนบดวย) 
4.6 งบประมาณ  คาใชจาย 

4.4.1 ที่ขออนุมัติ............................บาท 
4.4.2 ใชจริง...................................บาท 
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   4.7  ลักษณะการจัดโครงการหรือกิจกรรม 

 กิจกรรม Input Process Output ตัวชี้วัด
ความสําเร็จ 

สรุปโครงการ
ดําเนินงานตาม

ตัวชี้วัด 
1..................... 
 
 
 

  1. ขั้นวางแผน 
............................................................ 
........................................................... 
2.  ขั้นดําเนินงาน 
............................................................ 
........................................................... 
3.  ขั้นประเมินผล 
............................................................ 
........................................................... 
4.  ขั้นปรับปรุง 
............................................................ 
........................................................... 

      

2..................... 
 
 
 

  1. ขั้นวางแผน 
............................................................ 
........................................................... 
2.  ขั้นดําเนินงาน 
............................................................ 
........................................................... 
3.  ขั้นประเมินผล 
............................................................ 
........................................................... 
4.  ขั้นปรับปรุง 
............................................................ 
........................................................... 

      

 
4.8  สรุปผลการประเมินความคิดเห็นและความพึงพอใจสําหรับผูเขารวมกิจกรรม 

 
สวนที่  2   

ประมวลภาพกิจกรรม 
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สวนที่  3   
เอกสารการเบิกจายงบประมาณ (ตัวจริง) 

แบบประเมินความคิดเห็นและความพึงพอใจสําหรับผูเขารวมกิจกรรม 
 

โครงการ/กิจกรรม..................................................................................................ปการศึกษา............................ 
*************************** 

คําชี้แจง  โปรดแสดงความคิดเห็นโดยการทําเครื่องหมาย   ในชองวางตามระดับความคิดเห็นของทานตอการ
เขารวมโครงการ  หรือเติมขอความเพื่อประโยชนในการปรับปรุง 
 

ตอนที่  1  ขอมูลท่ัวไป 
 1)  เพศ    ชาย    หญิง 
 2)  คณะ................................................................หลักสูตร.................................................................... 
 3)  ช้ันปที่   ช้ันปที่1   ช้ันปที่ 2   ช้ันปที่3      ช้ันปที่4 
ตอนที่  2  ความคิดเห็นตอการเขารวมโครงการของทาน 

ระดับความคิดเห็น หัวขอ 
มากท่ีสุด 
(>80%) 

มาก 
 

(71-80%) 

ปานกลาง 
(51-70%) 

นอย 
 

(40-50%) 

นอยท่ีสุด 
(<40%) 

ไม
สามารถ
ประเมิน

ได 
1.  ความคิดเห็นเกีย่วกับการบรรลุวตัถุประสงคของโครงการ 
     1) 

      

     2)       
     3)       
    4)       
2. ความคิดเห็นเกีย่วกับการบริหารจดัการโครงการ 
    1)  ความเหมาะสมในการประชาสัมพันธโครงการ 

      

    2) ความเหมาะสมของรูปแบบการจัดกิกจรรม       
    3) ความเหมาะสมของเนื้อหา/กิจกรรม       
    4) ความเหมาะสมของระยะเวลาการดําเนินงาน       
    5) ความเหมาะสมของสถานที่จัดกิจกรรม/โครงการ       
    6) ความเหมาะสมของวัสดุที่ใชในการจัดกิจกรรม       
    7) ความเหมาะสมของการประสานงานโครงการ       
    8) ความเหมาะสมของการอํานวยความสะดวกในการเขารวม
กิจกรรม / โครงการ 

      

3.  ผลท่ีไดรับจากการเขารวมโครงการ 
     1) พัฒนาความรู 

      

     2) พัฒนาทัศนคติ       
     3) พัฒนาทักษะและความสามาครถ       
     4) พัฒนาการมีสวนรวมและการทํางานเปนทีม       
     5) การนําไปประยุกตใช       
    6) อื่น ๆ (ระบุ)..............................................................       



 

คูมือกิจกรรมนักศึกษา  กองพัฒนานักศึกษา   

29

4. ความพึงพอใจโดยรวมในการเขารวมโครงการนี ้       
 
ตอนที่  3  ปญหา  อุปสรรค  และขอเสนอแนะ 

3.1  ปญหา  อุปสรรค ขอเสนอแนะ 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
 
3.2  ขอเสนอแนะในการจัดโครงการครั้งตอไป 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 

ขอขอบคณุ 
กองพัฒนานักศึกษา  มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต 



 

คูมือกิจกรรมนักศึกษา  กองพัฒนานักศึกษา   

30

 
 
 

โครงสรางการจัดต้ังคณะกรรมการนกัศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประธานคณะกรรมการการนักศึกษา 

ผูชวยเลขานุการ 

รองประธานคณะกรรมการ
นักศึกษาฝายบริหาร 

ฝายกิจกรรม 

นักศึกษาฝายชมรม 
ฝายสวัสดิการ 

เลขานุการ 

ประชาสัมพันธ 

ทะเบียนและพัสดุ 
เหรัญญิก 

ประกันคุณภาพ 
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ขั้นตอนการจัดต้ังคณะกรรมการนักศกึษาของคณะและศูนยการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดทําประกาศรับสมัคร 

หาเสียงเลือกต้ัง 

เลือกต้ัง 

สงใบสมัคร 

คณะ / ศูนย ทําคําส่ังแตงตั้ง 
คณะกรรมการนักศึกษาของคณะ

และศูนยการศึกษา 


